/Guatemala 30 de septiembre de 2016
| Informe No. 009-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura ~
Su Despacho '

Licenciado Araujo:

De la manera mas atenta me dlruo a usted con el propdsito de presentar mi
informe - de actnvndades mensuales conforme lo -estipulado en el Contrato
Admlntstratlvo por Serv1c1os Tecmco Profesmnales Numero 161-2016, aprobado
mediante ‘el Acuerdo Mlnlstenal Numero 23-2016 correspondzente al mes de
septlembra del presente ano para el cobro de mis. honoranos presento factura de
Pequeno Contrsbuyente Sene “B” No 0003

Actlwdades Reallzadas

o Brmdar apoyo en Ia creacmn ahmentac&on y. actuailzamon de la base de -
- datos del personat activo y de: baja. - -
o .Apoyar en reahzar la. calendarizamon para ]a actuahzacnon de labase de
_ -datos de las dlferentes dependenc;as de Ia Dlrecmon : '
/ e Brindar apoyo para la ublcacmn de los expedientes segun sean requendos
para los distintos tramltes de la Delegacion « de Recursos Humanos
» Apoyar las otras areas de traba;o que conforman la Delegacson de
Recursos Humanos. : :
° Apoyar en ofras actlwdades que sean a31gnadas enla Delegac:on de
Recursos Humanos S
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’\_(eré Lucia Diaz Aguilar

Resultados Obtenidos

Se apoyo en el archivo y en el ordenamiento de los expedientes del Ballet
Moderno y Folklorico. o

Se apoyo en el archivo de Ias retenciones de pago del personal del renglon
029 de la Dlreccmn ‘General de las Artes.

Se apoyé en la ublcacmn y prestamo de expedientes para los distintos
tramltes dela Delegacron de Recursos Humanos.

Se apoyo en Ia tabu[acmn de las Evaluaciones del Desempeiio del
personal de Formacnon Attistica de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en acttvndades referentes a las capacitaciones que brindé la
' _Dlreccnon de Recursos Humanos del Despacho Superior a todo el personal
_Admlmstratlvo dela Dlreccmn General de las Artes. :

o S.Vo.Bo.

- Llc:f& AlmaSara f!/azqu.ez gramajo
J)f:fegm{n de Recursos Hunanos
Direccion Gmem[ de fas Artes

Mm[sterw de Cultura y Deportes
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